Realiza agora os Ciclos
Formativos da nova
Formacion Profesional

Unha formacion mais
practica, mais
especializada e mais
integrada no mundo da
empresa

Centro de Formacion Profesional
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e-mail: secretaria@danielcastelao.org
Web: http://www.danielcastelao.org

Ciclo Formatiy
Grao Superio:

ADMINISTRACI ‘

Daniel
Castelao

Centro de Formacion Profesional
Homologado e Concertado

. | Ciclos Formativos de Grao Medio
- Comercio. -
- Instalaciéns Eléchicas e Automidticas
- Xestién Adminisirafiva.

. | Ciclos Formativos de Grao Superior
- Administracion e Finanzas

- Desernolvernento de Aplicacions Mulfiplataforma
- Administracion de Sistemnas A
Informdticos en Rede




PERFIL PROFESIO

Os requirimentos xerais de cualificacion
profesional do sistema produtivo para este
Técnico/a son: organizar e realizar a
administracion e xestion de persoal, das
operacions economico-financeiras e da
informacion e asesoramento a clientes ou usuarios, tanto no ambito publico
como privado, segundo o tamaiio e a actividade da empresa e organismo e
de acordo cos obxectivos marcados, as normas internas establecidas ¢ a
normativa vixente.Exercera a sua actividade nunha empresa de tamafio
grande, mediana ou pequena, pertencente a calquera sector economico, de
ambito publico ou privado e en organismos piblicos.

Administracion e finanzas, persoal e recursos
humanos, comercializacion eaprovisionamento,
comercializacion.

Y ) . - Sector financeiro (bancos privados e publicos;
OCUPACION E caixas de aforro; corporacions e institucions de
POSTOS DE crédito e financeiro; seguros; outros servizos
TRABALLO MAIS/ financeiros)
A\ RELEVANTES /. Actividade de informacién sobre solvencia
. de persoas e empresas e xestion de cobros
(asesorias xuridicas, fiscais e xestorias; servizo
de auditoria contable, economica e financeira; asesoramento e
informacion da organizacion da empresa, xestion e control empresarial)

CONDICIONS DE

Tera acceso directo 6s ciclos formativos de grao
superior o alumnado que cumpra algins dos
requisitos seguintes:

o Posuir o titulo de bacharelato establecido na Lei
organica 1/1990, do 3 de outubre, de ordenacion
xeral do sistema educativo.

o Ter superado o segundo ciclo experimental da
reformadas ensinanzas medias.

o Ter superado o Curso de Ordenacion
Universitaria ou Preuniversitario.

o Posuir o titulo de Técnico Especialista, Técnico
Superior ou equivalente a efectos académicos.

o Estar en posesion dunha titulacion universitaria
ouequivalente.

Asi mesmo, podera acceder aquel alumnado
@ que, non reunindo algin dos requisitos
especificados no punto anterior, supere a Proba
de Acceso aos Ciclos de Grao Superior.

Mestre (todas as especialidades). D™ en
Biblioteconomia e Documentacion, D™ en Ciencias
Empresariais, D" en Educacion Social, D' en
Estatistica, D™ en Xestion e Administracion Phblica,
D' en Relacions Laborais, D™ en Traballos Social,
D' en Turismo, Enxefieria Técnica en Informatica
(todas as especialidades). Licenciaturas en:
Administracion e Direccion de Empresas. Dereito, Economia.

ACCESO A
ESTUDOS
UNI\’ERSITARIO

TITULO QUE SE O

. TECYICO SUPERIOR ENADMINISTRACION

EFINANZAS

PLAN DE ESTUDIO

M r D L HORARIO
ODULOS HORAS
2000 HORAS TOTAIS
1°, 2% ¢ 3° trimestre =
‘ XESTION DE APROVISIONAMENTO 110
| XESTION FINANCEIRA 160
| RECURSOS HUMANOS 130
‘ CONTABILIDADE E FISCALIDADE 265
APLICACIONS INFORMATICAS E 240
OPERATORIA DE TECLADOS
HORAS A DISPOSICION DO CENTRO 55
4° e 5° trimestre ¥
XESTION COMERCIAL E SERVIZOS DE 75
ATENCION AO CLIENTE
ADMINISTRACION PUBLICA 90
PRODUTOS E SERVIZOS FINANCEIROS 90
E DE SEGUROS
| AUDITORIA 75
| PROXECTO EMPRESARIAL 165
‘ FORMACION E ORIENTACION LABORAL 55
| PROXECTO INTEGRADO 110
:
!
6° trimestre v ".
| FORMACION EN CENTROS DE TRABALLO 380
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